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ПРИНЯТО 
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УТВЕРЖДАЮ 

Директор МБУ ДО 

«ЦДТ «Радуга» НМР РТ 

_____________ Г.Р. Батталова 

 

СОГЛАСОВАНО  

с Советом обучающихся 

протокол № 4 

от   29.08.2025 

Введено в действие приказом 

МБУ ДО «ЦДТ «Радуга» НМР РТ 

 № 95 от  29.08.2025 

СОГЛАСОВАНО 

с Советом родителей (законных представителей) 

обучающихся 

Протокол № 3  

От 29.08.2025 

ЛНА № 69 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приёма (зачисления), перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Центр детского 

творчества «Радуга» Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок приёма (зачисления), перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр детского творчества «Радуга» Нижнекамского 

муниципального района Республики Татарстан (далее - «ЦДТ «Радуга»). 

1.2. «ЦДТ «Радуга» объявляет приём для обучения по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам только при наличии лицензии на 

осуществление образовательной деятельности. На обучение принимаются обучающиеся в 

возрасте от 4 до 18 лет. 

1.3. Обучающиеся и родители (законные представители) обучающихся имеют право 

выбора образовательного объединения с учётом индивидуальных особенностей детей, 

состояния их здоровья, уровня физического развития. 

1.4. Обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях по  

общеобразовательным  программам в объединениях «ЦДТ «Радуга». В работе 

объединений могут участвовать (совместно с обучающимися) их родители (законные 

представители) без включения в основной состав при наличии условий и согласия 

педагога дополнительного образования объединения. 

1.5. Обучение и воспитание в «ЦДТ «Радуга» ведутся на Государственных языках 

Республики Татарстан: татарском и русском языках.  

 

2. Требования к приёму (зачислению) обучающихся 

 

2.1. Приём (зачисление) обучающихся в «ЦДТ «Радуга» осуществляется в период с 01 

сентября по 15 сентября, а так же в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест в объединениях. Количество обучающихся на каждый учебный год 

закреплено муниципальным заданием. 
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2.2. Приём (зачисление) обучающихся в объединения проводится в соответствии с 

условиями реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы, возрастными особенностями, независимо от их подготовки по данному 

направлению. 

2.3. Прием в «ЦДТ «Радуга» осуществляется на основании следующих документов: 

- заявление от родителей о приеме согласно утвержденной форме (Приложение 1); 

– медицинская справка о состоянии здоровья ребенка при приеме в объединения с 

медицинским заключением о возможности заниматься в объединениях; 

–договор на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам между «ЦДТ «Радуга» и родителем (законным представителем) 

обучающихся. Указанный договор содержит взаимные права и обязанности, возникающие 

в процессе обучения и воспитания (Приложение 2); 

2.4. Заявление в электронном виде необходимо подать через портал «Электронное 

образование» в Республике Татарстан. 

2.5. При зачислении обучающегося в объединения «ЦДТ «Радуга» родитель (законный 

представитель) регистрируется на региональном интернет – портале «Навигатор» 

дополнительного образования Республики Татарстан. 

2.6. Письменное заявление передать непосредственно педагогу или администрации 

«ЦДТ «Радуга».  

2.7. «ЦДТ «Радуга» может отказать в приёме (зачислении) в случае медицинских 

противопоказаний, несоответствия возраста обучающегося дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе. 

2.8. При приёме (зачислении) обучающихся в «ЦДТ «Радуга», администрация знакомит 

родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом учреждения, лицензией на 

право осуществления образовательной деятельности, дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами, реализуемыми в «ЦДТ 

«Радуга», и локальными актами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса. 

2.9. Решение о зачислении обучающихся в «ЦДТ «Радуга» оформляется приказом 

директора в срок до 15 сентября ежегодно. 

 

3. Порядок перевода обучающихся 

 

3.1. Обучающиеся имеют право: 

- на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее дополнительную 

общеобразовательную общеразвивающую программу соответствующего уровня и 

направленности. Перевод в иное образовательное учреждение дополнительного 

образования производится с письменного заявления родителей (законных представителей) 

обучающихся; 

- на перевод внутри учреждения с одной образовательной программы на другую 

образовательную программу, при наличии вакантных мест. 

3.2. Перевод  обучающихся в группу следующего года обучения производится на 

основании уровня освоения обучающимися дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, который оценивается посредством промежуточной 

аттестации, в форме, предусмотренной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программой. 

3.3. Решение о переводе обучающихся оформляется приказом директора «ЦДТ 

«Радуга».  

 

4. Требования к отчислению обучающихся 

 

4.1. Обучающийся может быть отчислен из «ЦДТ «Радуга» в связи с завершением 

обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе или 

досрочно. 
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4.2. Досрочное отчисление обучающегося возможно в следующих случаях: 

–  по инициативе обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося в 

другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу 

соответствующего уровня; 

– по инициативе «ЦДТ «Радуга» в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;  

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) обучающегося и «ЦДТ «Радуга», в том числе в случае ликвидации «ЦДТ 

«Радуга». 

4.3. При досрочном отчислении обучающегося из «ЦДТ «Радуга» в течение 3 дней по 

заявлению его родителей (законных представителей) ему может быть выдана справка о 

прохождении обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе.  

4.4. Отчисление обучающегося из учреждения производится в следующих случаях: 

– при наличии систематических пропусков образовательного процесса без уважительных 

причин;  

– при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, 

препятствующего его дальнейшему пребыванию в «ЦДТ «Радуга»; 

– при систематическом нарушении родителями (законными представителями) 

обучающегося прав и законных интересов обучающихся и работников «ЦДТ «Радуга» или 

препятствии осуществлению образовательного процесса;  

– при невыполнении родителями (законными представителями) обучающегося иных 

условий, определенных Уставом «ЦДТ «Радуга». 

4.5. Допускается исключение из «ЦДТ «Радуга» обучающихся, достигших 15-летнего 

возраста, по решению Педагогического совета «ЦДТ «Радуга» за совершение 

противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения Устава.  

4.6.   Приказ об отчислении обучающегося из «ЦДТ «Радуга» издается на основании 

ходатайства педагога, руководителя структурного подразделения или на основании 

решения Педагогического совета. 

4.7. По завершению обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, обучающемуся выдаётся свидетельство (справка) о 

прохождении обучения по соответствующей общеобразовательной общеразвивающей 

программе. Свидетельство имеет регистрационный номер, место печати, подписывается 

директором, заместителем директора по УВР и педагогом «ЦДТ «Радуга». 

Регистрационный номер свидетельства выпускника регистрируется в журнале учёта 

бланков и выдачи свидетельств об окончании обучения в объединении. 

 

5. Требования к восстановлению обучающихся. 

5.1. Восстановление обучающегося в «ЦДТ «Радуга», если он досрочно прекратил 

образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей 

(законных представителей) обучающегося, проводится в соответствии с Правилами  

приема  обучающихся в «ЦДТ «Радуга». 

5.2. Восстановление лиц в число обучающихся «ЦДТ «Радуга» осуществляется только на 

свободные места. 

5.3. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления 

родителей (законных представителей) обучающегося  на имя директора «ЦДТ «Радуга». 

5.4. Решение о восстановлении обучающегося принимает директор «ЦДТ «Радуга», что 

оформляется соответствующим приказом. 

 

 

 

*Срок действия Положения не ограничен. 
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Приложение 1  

 

Директору 

МБУ ДО «Центр детского творчества «Радуга» НМР РТ 

Г.Р. Батталовой 

                                                           _______________________________________________ 

                                                           _______________________________________________ 

                                                                            ф.и.о. родителя (законного представителя) 

 

заявление 

 

Прошу принять в «ЦДТ «Радуга» моего ребёнка (сына, дочь) 

ФИО (полностью)______________________________________________ 

в объединение_________________________________________________ 

число, месяц, год рождения_______________________________________ 

проживающего по адресу_________________________________________ 

паспорт (св-во о рождении) серия_______________ №_________________ 

выдан_________________________________________________________ 

обучается в МБОУ ______________________________________________ 

 класс_________ тел.(дом.,сот.)__________________ 

 

Данные одного из родителей: 

Мать (отец): ф.и.о.______________________________________________ 

место работы__________________________________________________ 

должность______________________тел.(раб.,сот.)___________________ 

 

С  Уставом образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми в 

образовательной организации и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса, ознакомлен(а). 

 

«____»________20___ г.        ____________     /_________________________/ 

             подпись                                  расшифровка 

 

 В соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ от 27.07.2006 г.  

«О персональных данных» подтверждаю своё согласие на обработку персональных 

данных: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, блокирование, обезличивание, уничтожение. 

 

 

«____»________20___ г.        ____________     /_________________________/ 

                                                     подпись                                       расшифровка 

 

 

Даю согласие на фото и видеосъемку, размещение фотографий и/или другой личной 

информации (фамилия, имя) обучающегося на информационных стендах, выставках, 

сайте и страницах Учреждения в социальных сетях. 

 

«____»________20____ г.        ____________     /_________________________/ 

                                                     подпись                                       расшифровка 
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ДОГОВОР № ___________ 

об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

(приложение к заявлению) 

 

_пгт Камские Поляны, РТ_____                                           "______" ____     ___ 2025 г. 

         (место заключения договора)                                         (дата заключения договора)                                                                                        

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр детского 

творчества «Радуга» Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан, 

осуществляющее образовательную  деятельность (далее – образовательная организация) 

на основании лицензии от   25.10.2016г.   РТ    № 16Л01 0004982, выданной _МО и Н РТ, 

именуемый_  в дальнейшем "Центр", в лице  директора Батталовой Гульназ Расюловны, 

действующего на основании Устава, 

и _________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

лица, зачисляемого на обучение) 

именуемый  в дальнейшем "Родитель", действующий в интересах несовершеннолетнего 

___________________________________________________________________________, 

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение) 

именуемый в дальнейшем "Обучающийся"  совместно именуемые Стороны, заключили 

настоящий Договор о нижеследующем: 

I. Предмет Договора 

1.1. Центр   обязуется   обеспечить обучение в рамках реализации дополнительной 

общеобразовательной программы, а Обучающийся обязуется   пройти обучение по 

образовательной программе 

 ___________________________________________________________________________ 

(наименование дополнительной образовательной программы); 

форма обучения - очная, направленность образовательной программы 

_____________________________________________ 

в пределах федеральных государственных требований в соответствии с  учебными  

планами, и образовательными программами Центра. 

1.2. Срок освоения образовательной программы на момент  подписания  Договора  

составляет _____________________________ 

   (указывается количество лет) 

1.3. После освоения Обучающимся дополнительной общеобразовательной программы и 

успешного завершения освоения программы ему выдается документ об обучении 

самостоятельно установленной организацией. 

II. Права Центра, Родителя и Обучающегося 

2.1. Центр вправе: 

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы 

оценивания, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации 

Обучающегося (при наличии). 

2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания 

в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными 

документами Центра, настоящим Договором и локальными нормативными актами 

Центра. 

2.2. Родитель вправе получать информацию от Центра по вопросам организации и 

обеспечения обучения, в рамках реализации дополнительной общеобразовательной 

программы предусмотренных разделом I настоящего Договора. 

2.2.1.Досрочно забрать Обучающегося с дополнительной  общеобразовательной 

программы по письменному заявлению, при этом договор считается расторгнутым по 

инициативе Родителя. 

2.2.2.Посещение занятий педагога дополнительного образования родителями возможно 

по согласованию с руководителем.  

2.3.Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 ст. 

34 Федерального Закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации". Обучающийся также вправе: 

2.3.1.Получать информацию от Центра по вопросам организации и обучения  в рамках 

реализации дополнительной общеобразовательной программы, предусмотренных 

разделом I настоящего Договора. 

2.3.2.Обращаться  по вопросам, касающимся образовательного процесса. 

2.3.3.Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

имуществом Центра, необходимым для освоения образовательной программы. 

2.3.4.Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в 

социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных 

Центром. 

2.3.5.Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, 

навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

III. Обязанности Центра, Родителя и Обучающегося 

3.1.Центр обязан: 

3.1.1.Зачислить  Обучающегося, выполнившего установленные законодательством 

Российской Федерации, учредительными  документами, локальными нормативными 

актами образовательной организации условия приёма,  в  качестве обучающегося  «ЦДТ 

«Радуга». 

3.1.2.Организовать и обеспечить надлежащее обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, предусмотренных разделом I настоящего Договора. 

Обучение в рамках реализации дополнительной общеобразовательной программы  

оказываются в соответствии с федеральными государственными требованиями, учебным 

планом и расписанием занятий Центра. 

3.1.3.Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной 

программой условия ее освоения. 
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3.1.4.Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным 

причинам. 

3.1.5.Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех 

форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья. 

3.2. Родитель обязан: 

3.2.1.Соблюдать правила внутреннего распорядка Центра, требования локальных 

нормативных актов, которые устанавливают режим занятий обучающихся, порядок 

регламентации образовательных отношений между Центром и обучающимися и (или) их 

родителями (законными представителями) и оформления возникновения, 

приостановления и приращения  этих отношений. 

3.2.2. Извещать образовательную организацию о причинах отсутствия Обучающегося на 

занятиях. 

3.2.3.Разъяснять Обучающемуся правила пребывания в образовательной организации, о 

возможных законных требованиях к нему со стороны администрации и педагогического 

коллектива, в том числе о необходимости выполнения требования им следующих правил: 

3.2.3.1.Принимать участие в образовательном процессе. 

3.2.3.2. Выполнять требования администрации, педагогического состава и других 

должностных лиц. 

3.2.3.3. Бережно относится к имуществу Центра и других детей. 

3.2.3.4. Выполнять санитарно-гигиенические требования, следить за внешним видом, 

одеждой. 

3.2.3.5. Немедленно известить персонал образовательной организации в случае любого 

недомогания. 

3.2.3.6. Не курить, не употреблять спиртные напитки, наркотические или токсические 

вещества. 

3.2.3.7. Родитель в соответствии с Законом «О персональных данных» №152-ФЗ от 27 

июля 2006 года дает свое согласие на обработку персональных данных, на своего 

ребенка, необходимую в связи с исполнением настоящего договора. 

3.3.Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в ст. 43 Федерального 

Закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", в том числе: 

3.3.1.Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом, 

в том числе индивидуальным. 

3.3.2.Извещать образовательную организацию  о причинах отсутствия на занятиях. 

3.3.3.Обучаться в образовательной организации по образовательной программе с 

соблюдением требований, установленных федеральным государственным 

образовательным стандартом или федеральными государственными требованиями и 

учебным планом Центра. 

3.3.4.Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего 

распорядка и иные локальные нормативные акты Центра. 

IV. Основания изменения и расторжения Договора 

4.1.Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 

соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2.Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

4.3.Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Центра в одностороннем 

порядке в случаях: 

4.3.1.Установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную 

организацию; 

4.3.2.Невозможности надлежащего исполнения обязательства по обучению в рамках 

реализации дополнительной общеобразовательной программы вследствие действий 

(бездействия) Обучающегося; 

4.3.3. В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

4.4.Настоящий Договор расторгается досрочно: 

4.4.1.По инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего Обучающегося, в том числе в случае перевода Обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

4.4.2.По обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в том числе в 

случае ликвидации Центра. 

V. Ответственность Центра, Родителя и Обучающегося 

5.1.За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору 

Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации и Договором. 

5.2. Если Центр нарушил сроки обучения в рамках реализации дополнительной 

общеобразовательной программы (сроки начала и (или) окончания обучения и (или) 

промежуточные сроки обучения) либо если во время обучения стало очевидным, что оно 

не будет осуществлено в срок, Родитель вправе по своему выбору: 

5.2.1.Назначить новый срок, в течение которого Центр должен приступить к обучению в 

рамках реализации дополнительной общеобразовательной программы и (или) закончить 

обучение; 

5.2.2.Расторгнуть Договор. 

5.3. Возникшие споры и разногласия между сторонами при исполнении настоящего 

договора будут решаться путем переговоров.  

VI. Срок действия Договора 

6.1.Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до 

полного исполнения Сторонами обязательств. 

VII. Заключительные положения 

7.1.Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, 

размещенной на официальном сайте Центра в сети "Интернет" на дату заключения 

настоящего Договора. 
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7.2.Под периодом обучения в рамках реализации дополнительной общеобразовательной 

программы (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания 

приказа о зачислении Обучающегося в образовательную организацию до даты издания 

приказа об окончании обучения или отчислении Обучающегося из образовательной 

организации. 

7.3.Настоящий Договор составлен в _2-х_ экземплярах, по одному для каждой из Сторон. 

Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения 

настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться 

уполномоченными представителями Сторон. 

7.4.Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору 

VIII.Адреса и реквизиты сторон 

Исполнитель Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Центр  детского творчества «Радуга» Нижнекамского муниципального района 

Республики Татарстан   

Адрес: 423564, РТ, Нижнекамский р-н, пгт. Камские Поляны, дом 1/07                                                

Тел/ф.(88555)33-71-06 

ИНН 1651029795  КПП 165101001 

 

Директор                                                                 Г.Р.Батталова           

М.П.                        

Родитель  

____________________________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество законного представителя несовершеннолетнего) 

_______________________________________________________________________ 

                                    (адрес места жительства) 

1 экземпляр получил (а)___________________________________________________ 

                                                                     (подпись) 

В соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ «О персональных данных» от 

27.07.2006, подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных: сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, блокирование, обезличивание, уничтожение.  

                 ____________________________________________________________ 

(подпись) 

Обучающийся 

_____________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

______________________________________________________________________ 

                                         (дата рождения) (адрес места жительства) 

 *Форма Договора  утверждена Приказом Министерства просвещения РФ от 16.09.2020 г. 

№500 
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